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1. Installation und Einrichtung der OBS Kasse 
 
Die Installation und Einrichtung der OBS Kasse wird vom OBS Support geleistet: 
 

Es werden Standardeinstellungen für das Menu, die Belegung der Tastatur und 
die Programmparameter übernommen. Der PC-Arbeitsplatz muss als Kasse 
eingetragen werden. Die Kassierer müssen angelegt werden. 

 

2. Anmeldung an der OBS Kasse 
 
Wird das Programm ,OBS Kasse’ gestartet, so erscheint der Anmeldebildschirm für 
den Kassierer. 
 

 
 
 
Der gewünschte Kassierer wird mit ▼ ausgewählt, das Passwort wird eingegeben. 
 
Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint der Kassenbildschirm: der erste Artikel kann 
nun eingegeben werden. 
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3. Schnelleinstieg: Erfassung von Artikeln / Bonabschluss 
 
Über die Taste A kann ein Artikel eingegeben werden: der Benutzer gelangt direkt in 
die Auswahl der Artikel, mit F7 Suche kann der Artikel gesucht werden und mit der 
Taste RET wird der Artikel gewählt. 
 

 
 
Es kann auch über das Nummernfeld direkt die EAN Nummer eingegeben werden 
oder es ist ein Scanner angeschlossen, über den dann die EAN Nummer eingelesen 
wird. 
 
Die Menge muss gegebenenfalls geändert werden – auch der Preis kann angepasst 
werden (Standardeinstellung). Die Eingaben werden mit der Taste Ret oder 
F2 Speich. übernommen. 

 
 
In der Artikelliste kann mit den Tasten ↑ und ↓ gewandert werden. Mit Ret gelangt 
der Benutzer in die Bonzeile und kann Änderungen vornehmen. 
 
Muss ein Artikel gelöscht werden, wird  die Taste DEL betätigt. Die Taste ESC dient 
zum Abbrechen eines Vorganges, so kann die Eingabe eines Artikels oder auch die 
gesamte Boneingabe abgebrochen werden. 
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Sind alle Artikel des Kunden erfasst, so wird der Bon mit der Taste B abgeschlossen. 
 

 
 
In dem Feld Barzahlung wird der Betrag eingegeben, den der Kunde dem Kassierer 
übergibt – der Rückgabebetrag wird angezeigt. 
 

 
 

Der Bonabschluss wird mit der Taste F2 Speich. bestätigt – die Ladenkasse öffnet 
sich (Standardeinstellung). Ist der Vorgang abgeschlossen, wird der Bon gedruckt 
(Standardeinstellung) und der Wechsel auf den nächsten Kassierer angeboten 
(Standardeinstellung). 
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4. das Kassenmenu, auch Space-(Leertaste)-Menu 
 
In das Kassenmenu gelangt der Anwender über die Betätigung der Leertaste. Hier 
sind alle Funktionen aufgeführt, die für die direkte Bedienung der Kasse zur 
Verfügung stehen – vorneweg immer die Taste/der Buchstabe, über die/den die 
Funktion auch zu erreichen ist. 
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Folgende Funktionen stehen im Kassenmenu zur Verfügung: 
 

4.1  Return  - Bon Zeile bearbeiten 

um diese Funktion nutzen zu können, muss der Anwender auf einer Bonzeile 
stehen: die Bonzeile wird geöffnet und kann geändert werden, z.B. eine andere 
Menge kann eingetragen werden 
 

4.2  Space/Leertaste  - Kassenmenu 

das Kassenmenu wird geöffnet 
 

4.3  INS/Einfg  - Bon Zeile einfügen 

eine Bonzeile wird eingefügt, es kann ein Artikel oder eine Leistung ausgewählt 
werden 

 

 
 

4.4  DEL  - Bon Zeile löschen 

um diese Funktion nutzen zu können, muss der Anwender auf einer Bonzeile 
stehen: die Bonzeile wird gelöscht 

 

4.5  A  – Artikel einfügen 

siehe Schnelleinstieg 
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4.6  B  - Bonabschluss 

es wird der Vorgang Bonabschluss aufgerufen, die Bezahlung durch den 
Kunden wird eingegeben: 
 
Bei Barzahlung wird der Betrag eingegeben, den der Kunde dem Kassierer 
übergibt, es wird automatisch das Rückgabegeld errechnet. Der Bonabschluss 
wird mit der Taste F2 Speich. bestätigt – die Ladenkasse öffnet sich. Ist der 
Vorgang abgeschlossen, wird der Bon gedruckt und der Wechsel auf den 
nächsten Kassierer angeboten. 
 
Bei Kreditkartenzahlung wird die Taste F9 EC  betätigt, der Betrag wandert 
in das Feld ,Kredit’. Nun muss noch die Kreditkartenart ausgewählt werden, 
mit der Taste F2 Speich. werden die Angaben übernommen. 
 

 
 
weitere Tasten und Schaltflächen 
 
F6 Bon1  der erste Bon-Druck wird ein-/ausgeschaltet 
 
F7 Liefer  das Feld Lieferschein wird angehakt, mit Ret wird der 

Lieferschein im OBS Hauptprogramm angelegt und dann 
gedruckt (nur möglich, wenn ein Kunde aus dem 
Personenstamm dem Bon hinterlegt wurde), die Rechnung wird 
dann im OBS Hauptprogramm erstellt 
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4.7 C  – Kundenanschrift eingeben 

dem allgemeinen Kassenkunden kann für einen Bon eine Anschrift hinterlegt 
werden, die dann auch entsprechend auf dem Bondruck erscheint 
 

 
 

4.8  D  – Bon Storno / Rückgabe aus einem vorhandenen Bon 

es kann ein Bon Storno zu einem vorhandenen Bon gemacht werden: per 
Abfrage kann der Benutzer entscheiden, ob der Bon Storno zu einem Bon aus 
dem Tagesjournal oder aus dem Journal (länger zurückliegende Bons) gemacht 
werden soll, dann kann ein Bon aus der angezeigten Liste ausgewählt  werden 
– der entsprechende Bon-Storno wird angezeigt und kann dann wie gewohnt 
weiterbearbeitet werden 
 

4.9  E  – Leerzeile 

eine Leerzeile wird eingefügt 
 

4.10   F  – Reparaturauftrag zur Barzahlung 

es kann ein vorhandener Reparaturauftrag, evtl. auch nur einige Positionen 
dieses Reparaturauftrages, zur Barzahlung übernommen werden, es wird der 
gewünschte Reparaturauftrag/Positionen aus der angezeigten Liste ausgewählt 
– der entsprechende Bon wird mit Kundenanschrift angezeigt und kann dann 
wie gewohnt weiterbearbeitet werden 
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4.11   G  – Geldzugang / Geld Einlage (Kasseneinlage) 

mit dieser Funktion kann eine Einzahlung in die Kasse getätigt werden, es 
werden der Betrag und die Verwendung (Buchungstext) angegeben – auch hier 
besteht die Möglichkeit der Kreditkartenzahlung (siehe auch U-Geldausgang) 
 
 

 

4.12   H  – Positionsrabatt % 

um diese Funktion nutzen zu können, muss der Anwender auf einer Bonzeile 
stehen: es kann nun ein Rabatt auf diese Position eingegeben werden, dieser 
wird anschliessend in der Spalte Rabatt angezeigt 
 

 

4.13   I   – Auftrag zur Barrechnung 

es kann ein vorhandener Auftrag, evtl. auch nur einige Positionen dieses 
Auftrages, zur Barzahlung übernommen werden, es wird der gewünschte 
Auftrag/Positionen aus der angezeigten Liste ausgewählt – der entsprechende 
Bon wird mit Kundenanschrift angezeigt und kann dann wie gewohnt 
weiterbearbeitet werden 
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4.14   J  – Kunde aus Personenstamm 

ist der Kunde dem OBS bekannt und soll der Bon ausdrücklich auch diesem 
Kunden zugeordnet werden, so kann die Kundenadresse aus dem 
Personenstamm übernommen werden, es wird die Kundenliste angezeigt und 
mit der Taste  Ret   wird der Kunde ausgewählt, die Kundenadresse erscheint 
auf dem Bon 
 
Hinweis: Ist der gewünschte Kunde nicht  im Personenstamm zu finden, sollte 
die Funktion   C   benutzt werden, mit der eine Kundenadresse eingegeben 
werden kann. 

4.15   K  – Kassenbestand 

Anzeige des Kassenbestandes (Summe Vortag, Summe Bar u. Summe 
Kreditkarten heutiger Tag) 

 

 
 

4.16   L  – Leistung einfügen 

wie  A  Artikel einfügen, hier wird die Liste der vorhandenen Leistungen im OBS 
angezeigt, mit der Taste  Ret wird eine Leistung ausgewählt und kann dann im 
Bon wie gewohnt bearbeitet werden – z.B. das Aufstellen und die Installation 
eines Personal Computers kann als Leistung vordefiniert sein und eben dann 
hier übernommen werden 

4.17   M  – Menge ändern 

es kann die Menge einer Bonzeile geändert werden, die eingegebene Menge gilt 
auch als Vorbelegung für nachfolgend eingefügte Bonzeilen 
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4.18   N  – Bon-Stammdaten bearbeiten 

hier können die zu Grunde liegenden Daten eines Bons, wie z.B. die Adresse 
oder die Zahlungsbedingung geändert werden 
 

 
 

4.19   0  – Schublade öffnen 

die Kassenschublade wird geöffnet 

4.20   P  – Preis ändern 

um diese Funktion nutzen zu können, muss der Anwender auf einer Bonzeile 
stehen: der Verkaufpreis dieser Bonzeile kann nun geändert und mit der Taste 
F2 Speich.  übernommen werden 
 

4.21  Q  – Rechnungsrabatt als Geldbetrag 

hier kann ein Geldbetrag als Rabatt für die gesamte Rechnung angegeben 
werden, mit der Taste F2 Speich.  wird die Eingabe übernommen, im Bon wird 
der Rabatt und die neue Gesamtsumme der Rechnung angezeigt 

4.22  R  – Rechnungsrabatt % 

hier kann der Rabatt für die gesamte Rechnung in Prozent angegeben werden, 
mit der Taste F2 Speich.  wird die Eingabe übernommen, im Bon wird der 
Rabatt und die neue Gesamtsumme der Rechnung angezeigt 

4.23  S  – Bon Zeile Storno 

um diese Funktion nutzen zu können, muss der Anwender auf einer Bonzeile 
stehen: die Menge dieser Bonzeile wird nun direkt negiert (z.B. aus 3 Stück wird 
-3 Stück) 
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4.24  T  – Titelsumme 

es wird eine Summenzeile über alle vorangehenden Bonzeilen mit dem Text 
Titelsumme ausgegeben 

4.25  U  – Geldausgang 

mit dieser Funktion kann eine Auszahlung aus der Kasse getätigt werden, es 
werden der Betrag und die Verwendung (Buchungstext) angegeben – auch hier 
besteht die Möglichkeit der Kreditkartenzahlung (siehe auch G-Geldeingang) 
 

 
 

4.26  V  – Anzahl veringern 
for future use 
 

4.27  W  – Kassierer wechseln 

es kann auf einen anderen Kassierer gewechselt werden, diese Funktion ist nur 
bei abgeschlossenem Bon möglich (ein Bon kann mit der Taste ESC 
abgebrochen werden) 

4.28  X  – Bontext einfügen 

es kann ein beliebiger Bontext eingefügt werden, der mit der Taste F2 Speich. 
übernommen wird 

4.29  Y  – Langtext bearbeiten 

es kann der Langtext zu einer Bonzeile eingefügt/bearbeitet werden (siehe 
auch Taste F6 Langt. ) 

4.30 Z  – Zwischensumme 

es wird eine Zwischensumme der vorangehenden Bonzeilen gebildet und mit 
dem Text Zwischensumme  
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4.31 Ö  – Druck Letzter Bon 

der Druck des letzten Bons kann hier angestoßen werden 

4.32 Ä  – Bestellscan 

es kann ein Artikel für die Bestell-Merkliste eingescant werden??????????? 

5. zusätzliche Schaltflächen im Bon 

5.1 F6 Langt.  – Langtext bearbeiten 

kann der Langtext es zu einer Bonzeile eingefügt/bearbeitet werden (siehe 
auch Kassenmenu Taste Y ) 

5.2 F7 Posnum.  – Nummerierung der Bonzeilen 

die Bonzeilen werden neu durchnummeriert 

5.3 F8 Serien  – Vergabe der Seriennummer bei einem Gerät 

ist der gewählte Artikel im OBS als Gerät gekennzeichnet, so muss die 
Seriennummer des verkauften Gerätes eingegeben werden 

5.4 F10 Merkliste  – die Merkliste für  zu bestellende Artikel 

in dieser Liste können Artikel für eine Bestellung vorgemerkt werden, diese 
Liste kann dann bei einer Lagerbestellung im OBS übernommen werden 
 

 
 

5.5 ESC Ende  – Bon Abbruch 

nach einer Sicherheitsabfrage können alle Positionen des Bons gelöscht 
werden 

5.6 DEL  – Bonzeile löschen 

nach einer Sicherheitsabfrage kann die aktuelle Bonzeile gelöscht werden 
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6. zusätzliche Schaltflächen in einer geöffneten Bonzeile 
 

 
 

6.1 F2 Speich.  oder Ret  – Eingaben sichern 

die Eingaben werden gespeichert 

6.2 F3 Preis - for future use 

6.3 F6 Langtext  – Langtext bearbeiten 

es kann der Langtext zu einer Bonzeile eingefügt/bearbeitet werden (siehe 
auch Taste Y ) 

6.4 F7 Netto  – Netto-Preiseingabe 

es kann der Nettopreis einer Bonzeile eingegeben werden, der entsprechende 
Bruttopreis wird errechnet und dann in dieser Bonzeile angezeigt 

6.5 ESC Ende  – Bonzeile abbrechen 

die Eingabe der Bonzeile wird abgebrochen 
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7. das Hauptmenu im Modul OBS Kasse 
 

 
 

7.1 Schnelleinstieg – Tagesabschluss 
 

Am Ende eines Tages müssen die Kassen geprüft werden:  
1. Taste K – Kassenbestand an jeder Kasse und evtl. Drucken des 

vorläufigen Tagesabschlussberichtes 
2. der Kassenbestand an jeder Kasse wird gezählt 
3. Differenzen werden geprüft, der Fehler wird gefunden und korrigiert 

(wird der Fehler nicht gefunden, muss die Differenz als Geldausgang 
erfasst werden) 

4. der endgültige Tagesabschlussbericht wird gedruckt 
5. die Bons des Tages (Tagesjournal) werden verbucht 

7.2 Menu bearbeiten 

7.2.1 A Kassierer wechseln 

es kann auf einen anderen Kassierer gewechselt werden, diese Funktion ist nur 
bei abgeschlossenem Bon möglich (ein Bon kann mit der Taste ESC 
abgebrochen werden) – siehe auch Kassenmenu Taste  W  
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7.2.2 B Verbuchen 

die Bons der Kasse werden verbucht, d.h. die Kassenumsätze werden auf die 
Kundenkonten und auf die Erlöskonten geschrieben, bei Einsatz des Moduls 
FIBU wird ein Buchungssatz für das Kassenkonto erzeugt - eine Änderung der 
Bons ist dann nicht mehr möglich – zuvor sollte ein Tagesabschlussbericht 
gedruckt werden 
 

 
 
Hinweis: im Buchungsprotokoll in der OBS Hauptanwendung wird das 
Verbuchen der Kasse festgehalten, im Personenstamm kann bei jedem 
Kunden im Auftragsarchiv auch sein Kassenjournal eingesehen werden! 

7.2.3 C Journal 

es werden alle verbuchten Bons angezeigt, ein Bon kann nachgedruckt 
werden oder eingesehen werden (Taste Ret für die Bondaten und Taste F6 
für die Bonzeilen) 
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7.2.4 D Tagesjournal 

alle Bons des aktuellen Tages sind im Tagesjournal aufgeführt, hier können 
Bons noch bearbeitet oder nachgedruckt werden 
 

 
 

wichtige Tasten und Schaltflächen 
 
F3 Druck   der Bon kann nachgedruckt werden 
F6 Pos   die einzelnen Positionen des Bons können eingesehen werden 
F7 Bestand   der Bestand der einzelnen Kassen kann eingesehen werden 
Ret Ändern  der Bon nach geändert werden  
 

7.2.5 E Geld zu/Abgänge 

 
es wird eine Übersicht der unverbuchten Geldzugänge und –abgänge 
angezeigt, hier kann ein solcher Vorgang gelöscht werden 
 

 

7.2.6 F Bestell Merkliste 

in dieser Liste können Artikel für eine Bestellung vorgemerkt werden, diese 
Liste kann dann bei einer Lagerbestellung im OBS übernommen werden (siehe 
auch Taste F10 Bestellmerkliste) 
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7.3 Menu Auswertung 

7.3.1 A Tagesabschlussbericht 

der Tagesabschlussbericht des aktuellen Tages mit allen relevanten Daten 
wird gedruckt, die Tagesabschlussberichte werden fortlaufend 
durchnummeriert - es kann auch ein vorläufiger Tagesabschlussbericht ohne 
ein Weiterzählen der Nummerierung gedruckt werden 
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7.3.2 B Kassierer Bericht 

nach Auswahl eines Zeitraumes kann ein Bericht für den angemeldeten 
Kassierer erzeugt werden – es werden hier nur verbuchte Vorgänge 
angezeigt 

 

 

7.3.3 C Artikel Bericht 

nach Auswahl eines Zeitraumes und/oder der laufenden Bonnummer Von/Bis 
kann ein Bericht über den Umsatz von Artikeln erzeugt werden– es werden 
hier nur verbuchte Vorgänge angezeigt 
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7.3.4 D Stundenbericht 

nach Auswahl eines Zeitraumes und/oder der laufenden Bonnummer Von/Bis 
kann ein Bericht über die Auslastung der Kasse erzeugt werden, der Tag wird 
dabei in halbstündliche Intervalle unterteilt – es werden hier nur verbuchte 
Vorgänge angezeigt 
 

 

7.3.5 E Terminalbericht 

nach Auswahl eines Zeitraumes kann ein Bericht für diese Kasse erzeugt 
werden, über alle Kassierer hinweg, die an dieser Kasse angemeldet waren – 
es werden hier nur verbuchte Vorgänge angezeigt 
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7.3.6 F Warengruppenbericht 

nach Auswahl eines Zeitraumes und/oder der laufenden Bonnummer Von/Bis 
kann ein Bericht über den Umsatz der Warengruppen erzeugt werden – es 
werden hier nur verbuchte Vorgänge angezeigt 

 

 

7.3.7 G Tagesjournal 

es werden alle Bons des aktuellen Tages aufgelistet 
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7.3.8 H Kassenjournal 

eine Abfrage steuert, ob das Kassenjournal für diese Kasse oder alle Kassen 
aufsummiert gedruckt werden soll, es kann ein Zeitraum angegeben werden 
werden – es werden hier nur verbuchte Vorgänge angezeigt 
 

 

 
 

7.3.9 I Kassenertragsstatistik 

nach Auswahl eines Zeitraumes und/oder WGR Nr  Von/Bis kann ein Bericht 
über den Umsatz der Warengruppen erzeugt werden – es werden hier nur 
verbuchte Vorgänge angezeigt, hier handelt es sich um Netto Beträge 
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7.4 Menu Stammdaten 

7.4.1 A Kassierer 

 
eine Liste aller Kassierer wird angezeigt, die sich an dem Kassensystem 
anmelden können, mit der Taste Einfg. werden neue Kassierer angelegt, mit 
der Taste Entf. wieder aus der Kasse gelöscht, mit Ret. Ändern kann das 
Passwort oder der Kassenlevel geändert werden 
 
Hinweis: die Menupunkte in der OBS Kasse können mit einem 
Berechtigungslevel versehen werden, die Pflege erfolgt über die OBS 
Anwendung und kann dann in der OBS Kasse übernommen werden  
 

 
 

 

7.4.2 B Tastatur 

 
hier kann die Tastaturbelegung für das "Space"-Menu individuell angepasst 
werden, ein Ausdruck über die Tastatur Belegung ist vorhanden 
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7.4.3 C Buchungstext 

 
hier können für die Geldzugänge / Geldausgänge die Buchungstexte 
(Verwendung)  gepflegt werden, es können auch neue Verwendungszwecke 
hinzugefügt werden 
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7.4.4 D Kassen 

es werden alle Kassen Terminals angezeigt, hier können neue Kassen 
eingefügt werden 
 

 
 

 

7.4.5 E Programmparameter 

hier werden die Programmeinstellungen für das Programm OBS Kasse 
vorgenommen, die Einstellungen gelten für alle Kassenterminals, so kann z.B. 
eingestellt werden, ob der Verkaufpreis standardmäßig eingebbar sein soll 
oder ob sich die Kassenschublade auch bei Kartenzahlung öffnen soll und 
vieles mehr 

 


