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1. Installation und Einrichtung der OBS Kasse

Die Installation und Einrichtung der OBS Kasse wird vom OBS Support geleistet:
Es werden Standardeinstellungen fur das Menu, die Belegung der Tastatur und

die Programmparameter tbernommen. Der PC-Arbeitsplatz muss als Kasse
eingetragen werden. Die Kassierer mussen angelegt werden.

2. Anmeldung an der OBS Kasse

Wird das Programm ,OBS Kasse’ gestartet, so erscheint der Anmeldebildschirm flr
den Kassierer.

Anmeldung

Online Business System
fiir
Firma Ernst Bergau GmbH

Kossirer (R ] |
Passwort I i

Der gewunschte Kassierer wird mit E ausgewahlt, das Passwort wird eingegeben.

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint der Kassenbildschirm: der erste Artikel kann
nun eingegeben werden.
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3. Schnelleinstieg: Erfassung von Artikeln / Bonabschluss

Uber die Taste @ kann ein Artikel eingegeben werden: der Benutzer gelangt direkt in
die Auswahl der Artikel, mit |F7 Suche| kann der Artikel gesucht werden und mit der
Taste wird der Artikel gewahlt.

Funden-Mr. 939393 Datum 16022012
Mame K.assenkunde 0 0 0
J
Pos-Mr. &= Marwia E.Draic.  FPah o i Dvais
il Artikelauswahl I x| o
Tr. Bezeichnung IVK—Brutto I___‘_] __:I
BUE-A'WF143921 Tinkenroller Jetstream Sport rat 1,54
BLE-A'WF143951 Tinkenroller Jetstream Sport blau 1,54
BUE-AWF144111 Kugelschreiber Grip 2011 Silber, 10,12
BUE-BDFS7030 Klebestift dreieckig oL, 25g 1,61
BUE-BDFS7175 Packband tesapack 38mmxG6m PYC b 3,56
BUE-EDFS7180 Packband tesapack SOmmxS0m Pap. 3,68

Packband Mopipack SOmmxE6m
Sparpack Tischabroll, bi
Klebefilm tesa Officefilm

BUE-BDFS7371 Klebefilm tesa Officefilm
BUE-BDFS7379 Klebefilm tesa Officefilm
BUE-BDFS7401 Klebefilm tesa Officefilm
BUE-BDFS7404 Klebefilm tesa Officefilm
BUE-BDFS7441 Handabraoller FKlebefilm 19mm: 10 2,20
BUE-BDFS77a0 Tesafilm kristall-kar Sparpack. 3,18
BLE-BDFS7791 Tesafilm kristall-kar Sparpack 11,90
=
F3 Druck | Fd Sart | FG Preise I F¥ Suche I Rt L\Jem.l Bnfg Enf.i Entf Liischl EsC Endei
-
Fii Langt. I F7 PosNun’i F& Seren I Fio Merkl.i EiC Endel Del Liisch.i

| Teilsurnme : 0,00

Es kann auch (ber das Nummernfeld direkt die EAN Nummer eingegeben werden
oder es ist ein Scanner angeschlossen, (iber den dann die EAN Nummer eingelesen
wird.

Die Menge muss gegebenenfalls geandert werden — auch der Preis kann angepasst
werden (Standardeinstellung). Die Eingaben werden mit der Taste oder

F2 Speich. ibernommen.

Menge
| | 100
Bestand

akiueller -1.00
auftragsgebundener 0,00

bestellier 0.00
worgemerkt 0.00

F2 Speich I F& Merklist% ESC EndeI

In der Artikelliste kann mit den Tasten |ﬂ und m gewandert werden. Mit gelangt
der Benutzer in die Bonzeile und kann Anderungen vornehmen.

Muss ein Artikel geléscht werden, wird die Taste betatigt. Die Taste dient

zum Abbrechen eines Vorganges, so kann die Eingabe eines Artikels oder auch die
gesamte Boneingabe abgebrochen werden.
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Sind alle Artikel des Kunden erfasst, so wird der Bon mit der Taste |B] abgeschlossen.

Kunden-Mr. 333333 Datum 16022012
Name Kassenkunde 6 5 2
Pos-Mr. Bezeichnung Menge E-Preiz  Rah % G-Preis
om Sparpack Tizchabroll biz 33m:19m . -
m mit 1 Rl kristall kiat 10m: 1,00 Stick 4,39 0,00 4,39
ooz Brieféffner 23,2cm aus rostfreie .
m Edelstahl, aufgehogens Kling 1,00 Stick 213 0,00 213

Uurgangsahschluss _ ).

zu zahlender Betrag

6,52

Barzahlung l 652 ELR [ Lieferscheir
Kradit I 000 e | |~ Bon-Druck 1

7| B - Driick:2

0,00

Riickgabebetrag

F2 Speich.i F6 Bonl | F7 LieferI F3 EC I EsC EndeI

F6i Langt. | F? PosNuzl F8 Serien [ Fi0iherkl.| ESC Ende| Del Lisch.

Teilsumme ; 6,52

In dem Feld Barzahlung wird der Betrag eingegeben, den der Kunde dem Kassierer
ubergibt — der Ruckgabebetrag wird angezeigt.

Kunder-Nr. 393339 Datum 16022012
Mame Kassenkunde 6 5 2
Pos-Mr.  Bezeichnung Menge E-Preis  Rab % G-Preis
o001 Sparpack Tizchabrollkis 33m:19m et
momit 1 RIlkristall klar 10m: 1,00 Stick 439 0,00 439 I
o0z Briefdffner 23 2cm aus rostfres
m Edelstahl, aufgebogens King 1,00 Stiick 213 0,00 213

ﬂvorgangsabschluss _; i

zu zahlender Betrag

6,52

Barzahlung l 10,00 ELR ™ Lieferschein
Kredit I | 000 IEC _'J ¥ Bon-Dick 1
[ Bani - Chuck 2

3,48

Riickgabebetrag

FZ Speich.I F6 Bonil | F? Lieferi F3 EC | EsC EndeI

FG Langt. | F? PusNun’! F3 Serien | F10 Markl.l EiC Endel Del Liisch.!

Der Bonabschluss wird mit der Taste bestatigt — die Ladenkasse 6ffnet
sich (Standardeinstellung). Ist der Vorgang abgeschlossen, wird der Bon gedruckt
(Standardeinstellung) und der Wechsel auf den nachsten Kassierer angeboten
(Standardeinstellung).
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4. das Kassenmenu, auch Space-(Leertaste)-Menu

In das Kassenmenu gelangt der Anwender Uber die Betatigung der Leertaste. Hier
sind alle Funktionen aufgefuhrt, die fur die direkte Bedienung der Kasse zur
Verfligung stehen — vorneweg immer die Taste/der Buchstabe, tber die/den die
Funktion auch zu erreichen ist.

Funden-Mr. 993335 Datum 16022012

Mame F.azzenkunde

L. Bonsum E.52 -

Riickgeld 3,48 9y

Pos-Mr. Bezeichnung Rab % G-Preiz

IM5 - Bon-Zeile einfigen

DEL - Bon-Zeile l&schen

£ - Artikel einfligen

B - Bon-Abschiul

C - Kundenanschrift eingeben
[ - Bon-Skorno

E - Leerzeile

F - Rep.-Auftrag zur Bar-Rechnung
1 - aeldzugang | Geld Einlage
H - Positionsrabatt <

I - Auftrag zur Bar-Rechnung
J - Kunde aus Personenstamm
K - Kassenbestand

L - Leistung einfgen

M - Menge werandern

M - Bon-Stammdaten bearbeiten
2 - Schublade &ffnen

P - Preis verandern

() - Rechnungsrabatt Betrag
R - Rechnunasrabatt %

5 - Bon-Zeile Storno

T - Titelsurmme

1 - Geldausgang

Y - Anzahl verandern

W - Kassierer wechsel

¥~ Bon-Text bearbeiten

Y - Langtext bearbeiten

7 - Pwischensumme

& - Druck Letzer Bon

& - Bestellscan

Riet Auswahl I E5C Ende |

F& Langt. | F¥ FnsNun‘I F& Senen | Fi0 Merkl.l ESC Endel Dl Lijsch.l

L[>

| Teilsumme : E,I:I_D
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Folgende Funktionen stehen im Kassenmenu zur Verfligung:

4.1 - Bon Zeile bearbeiten

um diese Funktion nutzen zu kdnnen, muss der Anwender auf einer Bonzeile
stehen: die Bonzeile wird gedffnet und kann geandert werden, z.B. eine andere
Menge kann eingetragen werden

4.2 | Space/Leertaste | - Kassenmenu
das Kassenmenu wird geotffnet

4.3 | INS/Einfg |- Bon Zeile einfiigen

eine Bonzeile wird eingefligt, es kann ein Artikel oder eine Leistung ausgewahlt

werden
Funden-hr. 333333 Datum 160220012
M amne: Kazzenkunde 0 0 0
Posz-r. Bezeichnung henge E-Freis  Rab % G-Preis
oy #] [BUE-BOFE7327 Lohyr ]| Menge 100 Eprais | 238 > |
| Bez 1 |5parPaCk Tischabroll.bis 33m:13m MwSE: 05 Unnsatzsteusr 19 Wagr: 099 Birobedarf
Bez 7 Im mit 1 RILkristall klar 10rm: Einh.: 01 Stiick G-Preis: 4,39
1
Fz Speich.l F3 Praiz I FG& Langt. | FT Metto | ESC Endel
Teilsumme D,Ea_fﬁ_zﬁ_}’_ I Bestand ; 1,00

4.4 - Bon Zeile I6schen

um diese Funktion nutzen zu kdbnnen, muss der Anwender auf einer Bonzeile
stehen: die Bonzeile wird geldscht

4.5 |A]- Artikel einfiigen

siehe Schnelleinstieg
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4.6 - Bonabschluss

es wird der Vorgang Bonabschluss aufgerufen, die Bezahlung durch den
Kunden wird eingegeben:

Bei Barzahlung wird der Betrag eingegeben, den der Kunde dem Kassierer
ubergibt, es wird automatisch das Ruckgabegeld errechnet. Der Bonabschluss
wird mit der Taste bestatigt — die Ladenkasse dffnet sich. Ist der
Vorgang abgeschlossen, wird der Bon gedruckt und der Wechsel auf den
nachsten Kassierer angeboten.

Bei Kreditkartenzahlung wird die Taste [F9 EC| betatigt, der Betrag wandert
in das Feld ,Kredit’. Nun muss noch die Kreditkartenart ausgewahlt werden,

mit der Taste F2 Speich.| werden die Angaben Ubernommen.

6,52

Uurgangsahschluss
zu zahlender Betrag

Barzahlung | 0,00 EUR [~ Lieterschin
Kredit | I 652 !Visa 7| | ¥ Bon-Druck 1
[T Boni-Diuch 2

Ruckgabebetrag

0,00

Fz Speich.J F& Boni i F? Ueferi Fg EC i EiC Endei

weitere Tasten und Schaltflachen

F6 Bon1 der erste Bon-Druck wird ein-/ausgeschaltet

das Feld Lieferschein wird angehakt, mit Ref| wird der
Lieferschein im OBS Hauptprogramm angelegt und dann
gedruckt (nur méglich, wenn ein Kunde aus dem
Personenstamm dem Bon hinterlegt wurde), die Rechnung wird
dann im OBS Hauptprogramm erstellt

OBS Kasse Benutzerhandbuch.doc 25.05.2016 Seite 9 von 27



4.7 — Kundenanschrift eingeben

4.8

4.9

dem allgemeinen Kassenkunden kann fur einen Bon eine Anschrift hinterlegt
werden, die dann auch entsprechend auf dem Bondruck erscheint

&l Anschrift eingeben |
Anreds _ﬂ! !l_ |

Marme |Kassenkunde
Yorname |

Zusatz 1 |

Fusatz 2 |

Strasse |

Postfach |_-

FLZ /Ort | |

Land #]| [

F2 Speich.! Palp \rorhl PaOn néchl ESC Endel
|

[ D] - Bon Storno / Riickgabe aus einem vorhandenen Bon

es kann ein Bon Storno zu einem vorhandenen Bon gemacht werden: per
Abfrage kann der Benutzer entscheiden, ob der Bon Storno zu einem Bon aus
dem Tagesjournal oder aus dem Journal (langer zurlckliegende Bons) gemacht
werden soll, dann kann ein Bon aus der angezeigten Liste ausgewahlt werden
— der entsprechende Bon-Storno wird angezeigt und kann dann wie gewohnt
weiterbearbeitet werden

@ — Leerzeile
eine Leerzeile wird eingefugt

4.10 — Reparaturauftrag zur Barzahlung

es kann ein vorhandener Reparaturauftrag, evtl. auch nur einige Positionen
dieses Reparaturauftrages, zur Barzahlung ubernommen werden, es wird der
gewlnschte Reparaturauftrag/Positionen aus der angezeigten Liste ausgewahlt
— der entsprechende Bon wird mit Kundenanschrift angezeigt und kann dann
wie gewohnt weiterbearbeitet werden
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4.11 @ — Geldzugang / Geld Einlage (Kasseneinlage)

mit dieser Funktion kann eine Einzahlung in die Kasse getatigt werden, es
werden der Betrag und die Verwendung (Buchungstext) angegeben — auch hier
besteht die Moglichkeit der Kreditkartenzahlung (siehe auch U-Geldausgang)

x
i/ Kassenein ge x| Marne INr I_:J
: Anfangsbestand 01
Einzahlung I 240 EUR : g
Bareinzahlung Kasse 53
Wenwendung -—Ej 154 IPfandruckgabe Erlise Anlagenverkauf 19% L 26
Kredit | 000 |EC =] || mahngebohren 42

Pfandriickgabe

Serr, Kundenzahlung 03
4 Werzugszinsen 41

Betrag

F2 Speich.l ESC Endel b

Fiet Pus'.ual:i ESC Endel

4.12 — Positionsrabatt %

um diese Funktion nutzen zu kdnnen, muss der Anwender auf einer Bonzeile
stehen: es kann nun ein Rabatt auf diese Position eingegeben werden, dieser
wird anschliessend in der Spalte Rabatt angezeigt

Kunden-Hr. 333333 Datum 17022012
MHame Kaszenkunde 4 2 8
Posz-Ir. Bezeichnung Menge E-Preis  Rah % G-Preis
I._ [ului} Sparpack Tizchabroll biz 33m:19m
momit 1 RllLkristall klar 1 Om: 1,00 Sthck 4,39 250 4723
Positionsrabatt |
Rabatt %
| 1250
F2 Speich.l ESC Endel

4.13 m — Auftrag zur Barrechnung

es kann ein vorhandener Auftrag, evtl. auch nur einige Positionen dieses
Auftrages, zur Barzahlung GUbernommen werden, es wird der gewlnschte
Auftrag/Positionen aus der angezeigten Liste ausgewahlt — der entsprechende
Bon wird mit Kundenanschrift angezeigt und kann dann wie gewohnt
weiterbearbeitet werden
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4.14 | J |- Kunde aus Personenstamm

ist der Kunde dem OBS bekannt und soll der Bon ausdrucklich auch diesem
Kunden zugeordnet werden, so kann die Kundenadresse aus dem
Personenstamm ubernommen werden, es wird die Kundenliste angezeigt und
mit der Taste wird der Kunde ausgewahlt, die Kundenadresse erscheint
auf dem Bon

Hinweis: Ist der gewlinschte Kunde nicht im Personenstamm zu finden, sollte
die Funktion benutzt werden, mit der eine Kundenadresse eingegeben
werden kann.

4.15 — Kassenbestand

Anzeige des Kassenbestandes (Summe Vortag, Summe Bar u. Summe
Kreditkarten heutiger Tag)

" Kassen.., |- rlETi-'EE-g

| Summe 'u'n:nrtag; 1.599,55
:SummeTag BAR 10.521.91:
;Summe Tag Kred? 1.684.96:
;Summe GESAMT 13.806,42.

4.16 | L |- Leistung einfiigen

wie Artikel einflgen, hier wird die Liste der vorhandenen Leistungen im OBS
angezeigt, mit der Taste wird eine Leistung ausgewahlt und kann dann im
Bon wie gewohnt bearbeitet werden — z.B. das Aufstellen und die Installation
eines Personal Computers kann als Leistung vordefiniert sein und eben dann
hier Gbernommen werden

4.17 @ — Menge &ndern

es kann die Menge einer Bonzeile gedndert werden, die eingegebene Menge gilt
auch als Vorbelegung fur nachfolgend eingefuigte Bonzeilen
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4.18 @ — Bon-Stammdaten bearbeiten

hier konnen die zu Grunde liegenden Daten eines Bons, wie z.B. die Adresse
oder die Zahlungsbedingung geandert werden

¥ Bon
Lfcd li kunden-Mr. ﬂ WE‘_ Draturn li
Anrede #][or [Fima Rabatt in ] 000 [ 000
Niitie [Bergau GrbH zahlungsbed.  #][30 [FTa/D0Z/0TaM:
Vorname [Emst Wahrung #][0r [Euro
Alisdic £ | Versand | ~|
e g | Sachbearb. _ﬂj |_ |
Strasse /Am Steinkamp 17
Postfach T KopftextNr. _#][030 [Kopfient Kasse
PLZ / Ort 71680 [Stodewieperkatren | Fusstexthr 8] [o31 [Futest Kasse
Land #j[o- [Deutschiand [ Ligferschein | Kasse-Betrag | 97350
Bemerkung 1 |
Bemerkuna 2 |

F2 Speich:| ESC Enda

4.19 @ — Schublade 6ffnen
die Kassenschublade wird geotffnet

4.20 @ — Preis @ndern

um diese Funktion nutzen zu kdnnen, muss der Anwender auf einer Bonzeile
stehen: der Verkaufpreis dieser Bonzeile kann nun geandert und mit der Taste

F2 Speich. | ibernommen werden

4.21 @ — Rechnungsrabatt als Geldbetrag

hier kann ein Geldbetrag als Rabatt fur die gesamte Rechnung angegeben
werden, mit der Taste [F2 Speich. | wird die Eingabe Gbernommen, im Bon wird
der Rabatt und die neue Gesamtsumme der Rechnung angezeigt

4.22 |R|- Rechnungsrabatt %

hier kann der Rabatt fur die gesamte Rechnung in Prozent angegeben werden,
mit der Taste F2 Speich. | wird die Eingabe Gbernommen, im Bon wird der
Rabatt und die neue Gesamtsumme der Rechnung angezeigt

4.23 S| - Bon Zeile Storno

um diese Funktion nutzen zu kdnnen, muss der Anwender auf einer Bonzeile
stehen: die Menge dieser Bonzeile wird nun direkt negiert (z.B. aus 3 Stuck wird
-3 Stlck)
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4.24 T |- Titelsumme

es wird eine Summenzeile Uber alle vorangehenden Bonzeilen mit dem Text
Titelsumme ausgegeben

4.25 U |- Geldausgang

mit dieser Funktion kann eine Auszahlung aus der Kasse getatigt werden, es
werden der Betrag und die Verwendung (Buchungstext) angegeben — auch hier
besteht die Moglichkeit der Kreditkartenzahlung (siehe auch G-Geldeingang)

Buchungste,:u:_t | _ x|
Marne Me | =
= [t =]
: — Benzink. STD BEZ220 Bl
Auszahlung l 5500 EUR Berzink. 5TD RG 247 55
Verwendung  #] ]20 !Bewirtung 7 Benzink, STD RG-148 62
; : Betriebsbedarf 16%:Yst 23
Kredit l 0,00 |"-.-"|sa ;] : ki L.
Bewirtung 19%: o7
Betrag Bewirtung 7 e m
Blumen 75 21
Biromater. ohne Steust 40
, Blromaterial 24
Fa Speich.l Eic Endel Fahrtkost (ber 20km Reisekosl 65
Fortbildung AR (D) 43
| i
Rt ﬁusu.lah! ESC Endel

4.26 V|- Anzahl veringern
for future use

4.27 @ — Kassierer wechseln

es kann auf einen anderen Kassierer gewechselt werden, diese Funktion ist nur
bei abgeschlossenem Bon méglich (ein Bon kann mit der Taste
abgebrochen werden)

4.28 [X| - Bontext einfiigen

es kann ein beliebiger Bontext eingefligt werden, der mit der Taste [F2 Speich.
ubernommen wird

4.29 Y| - Langtext bearbeiten
es kann der Langtext zu einer Bonzeile eingefligt/bearbeitet werden (siehe

auch Taste )

4.302Z] - Zwischensumme

es wird eine Zwischensumme der vorangehenden Bonzeilen gebildet und mit
dem Text Zwischensumme
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4.31 — Druck Letzter Bon
der Druck des letzten Bons kann hier angestol3en werden

4.32@ — Bestellscan

5. zusatzliche Schaltflachen im Bon

5.1 [F6 Langt. | — Langtext bearbeiten

kann der Langtext es zu einer Bonzeile eingefugt/bearbeitet werden (siehe
auch Kassenmenu Taste E )

5.2 [F7 Posnum. |- Nummerierung der Bonzeilen
die Bonzeilen werden neu durchnummeriert

5.3 — Vergabe der Seriennummer bei einem Gerét

ist der gewahlte Artikel im OBS als Gerat gekennzeichnet, so muss die
Seriennummer des verkauften Gerates eingegeben werden

5.4 [F10 Merkliste | - die Merkliste fiir zu bestellende Artikel

in dieser Liste kdnnen Artikel flr eine Bestellung vorgemerkt werden, diese
Liste kann dann bei einer Lagerbestellung im OBS ubernommen werden

E3jBestell Merkiiste = x|

Artikel-Mr, IBezeichnung iMenge |Bemerkung I:ll

BUE-BDFS7030 Klebestift dreieckig o.Ld, 25g 10,00 |
Sparpack Tischabroll.bis 33m:19m m_

Bestell Merkliste bearbeiten ) |

ke (#][BUEBRL136314 | [Biiokine Klabefim Tischabroller

Menge ET

Bemerkung

F2 Speich.l Palp’ ucri':! Falin nﬁch! ESC Ende!

FZ Dnuch I Rt f—‘ndeml Bnfg Enf.l Entf Liischl EiC Endel

5.5 [ESC Ende|- Bon Abbruch

nach einer Sicherheitsabfrage kdnnen alle Positionen des Bons geldscht
werden

5.6 — Bonzeile I6schen
nach einer Sicherheitsabfrage kann die aktuelle Bonzeile geloscht werden
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6. zusatzliche Schaltflachen in einer geoffneten Bonzeile

Funden-Mr. 993339 Datum 1602202

M ame F.assenkunde 0 0 0

Pos-Mr. Bezeichnung henge E-Freiz  Rab % G-Preis
A—Nr.ﬂIBUE'BDF57327 L—Nr.ﬂi Menge 100 E-Preis i 439 == |
Baz 1 |5parpaCk Tischabroll bis 33m:19m MuwSt: 05 Urnsakzsteuer 19 Wagr: 099 Birobedarf
Bz 2 Im it 1 RILkristall klar 10rm: Einh.: 01 Stick G-Preis: 4,39

1
Fz Speich.l F3 Preis I Fii Langt. | FT Hetto | EsC Endel
Teilsumme D,EEI_,I'E(--Z,_S_?- | Bestand : 1,00

6.1 [F2 Speich.| oder — Eingaben sichern

die Eingaben werden gespeichert

6.2 - for future use

6.3 |[F6 Langtext|— Langtext bearbeiten

es kann der Langtext zu einer Bonzeile eingefligt/bearbeitet werden (siehe
auch Taste [Y])

6.4 [F7 Netto | — Netto-Preiseingabe

es kann der Nettopreis einer Bonzeile eingegeben werden, der entsprechende
Bruttopreis wird errechnet und dann in dieser Bonzeile angezeigt

6.5 [ESC Ende|- Bonzeile abbrechen
die Eingabe der Bonzeile wird abgebrochen
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7. das Hauptmenu im Modul OBS Kasse

@DBS Kasse Hir Firma Ernst Bergau Gbmbii  Hauptkasse - [0BS_MYSOL_BERGAU]
Bearbeiten  Auswertung  Stammdaten  Support Ende

\ Kunden-Nr. 999 Datum  18:022012

Mame K.aszenkunde 4 3 9

Pos-Mr. Bezeichnung Mene E-Preis Rk % G-Preiz

i._ 1 Sparpack Tischabroll bis 33m:1 9m
momit 1 RilLkristall kiar 4 0m: 1,00 Stick 438 0,00 434

C

7.1 Schnelleinstieg — Tagesabschluss

Am Ende eines Tages mussen die Kassen gepruft werden:

1. Taste@ — Kassenbestand an jeder Kasse und evtl. Drucken des
vorlaufigen Tagesabschlussberichtes

2. der Kassenbestand an jeder Kasse wird gezahlt

3. Differenzen werden gepruft, der Fehler wird gefunden und korrigiert
(wird der Fehler nicht gefunden, muss die Differenz als Geldausgang
erfasst werden)

4. der endgultige Tagesabschlussbericht wird gedruckt

5. die Bons des Tages (Tagesjournal) werden verbucht

7.2 Menu bearbeiten

7.2.1 A Kassierer wechseln

es kann auf einen anderen Kassierer gewechselt werden, diese Funktion ist nur
bei abgeschlossenem Bon moglich (ein Bon kann mit der Taste
abgebrochen werden) — siehe auch Kassenmenu Taste
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7.2.2 B Verbuchen

die Bons der Kasse werden verbucht, d.h. die Kassenumsatze werden auf die

Kundenkonten und auf die Erléskonten geschrieben, bei Einsatz des Moduls

FIBU wird ein Buchungssatz fiir das Kassenkonto erzeugt - eine Anderung der

Bons ist dann nicht mehr mdglich — zuvor sollte ein Tagesabschlussbericht

gedruckt werden

[l verbuchen des Tagesjol

01.01.201 2
i'l 8.02.2Mm2

—
—

“on Journaldaturm
Bis Journaldatum
Yoan Joutnsl-Mr.

Biz Journal-Me.

Fz Speich.l Pglip m:-rhl PglOin nﬁchl ESC Endel

Hinweis: im Buchungsprotokoll in der OBS Hauptanwendung wird das

Verbuchen der Kasse festgehalten, im Personenstamm kann bei jedem
Kunden im Auftragsarchiv auch sein Kassenjournal eingesehen werden!

7.2.3 C Journal

es werden alle verbuchten Bons angezeigt, ein Bon kann nachgedruckt
werden oder eingesehen werden (Taste [Ref fiir die Bondaten und Taste

fur die Bonzeilen)

Wounal

ST |Betrag

016635 (999999 19,17.2008 Kassenkunde, 21

OBS Kasse Benutzerhandbuch.doc 25.05.2016

016634 105796 19.12.2005 Muche, 21
016633 108641 18.12.2008 Hikolaitschik, Alexander 31
16632 901575 18.12.2005  Grankz, Wikried 21
016631 (999999 |18.12.2008 Kassenkunde, 21
O16630 090999 17.12.2008 Kassenkunde, 21
016629 999999 17.12.2008 Kassenkunde, 21
16625 100346  16.12.2008  Stio, Aurel 21
016627 (999999 |16.12.2008 Kassenkunde, 51
016626 (106709 16.12,2008 Boelcke, Dominik 21
016625 106236 15.12.2008 Freistadt, Timo 51
Ol6624 100160 15.12.2008 Reichert, Volker 21
016623 999999 15.12.2008 Kassenkunde, 21
016622 003108 15.12.2008 Honel, Bibrn 21
016621 101206 (15,12,2008 Dirk Wichers, Tankstelengesellschaft mbH 21
D16620 101208 13.12.2008 Franke, Bjorm 21

99,00 Ear
30,94 Bar
159,90 Bar
&4,03 Bar
35,00 Bar
35,00 Bar
17,85 |Bar
255,49 Bar
65,00 Bar
812,16 Bar
1599,94 Bar
20,51 Bar
5,00 Bar
16,01 |Bar
22,00 Bar
5,00 Bar

Zahlart:

=l

Kundennr.: 292339 Telefonnr.:

PLZ / Ort:
Bemerkung:
Position 1

F2 Dru-:kl F Sort | F%5 Mtark | F& Frei | Reat ﬁndeml Enfg E‘nf.l Entf Lbschl (= Endel

Papier - UTAR Office Kopierpapier

Weitere Funktionen

1,00 Karkton
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7.2.4 D Tagesjournal

alle Bons des aktuellen Tages sind im Tagesjournal aufgefuhrt, hier kdnnen
Bons noch bearbeitet oder nachgedruckt werden

Tagesjuurnal i

Xl
Bori-Mir, IKd-Nr. |Datum |Name |ST |Betrag Zahlark |SB IM -
017004 (999999 15.02.2012 Kassenkunde, 01 6,52 Bar 37
18.02.2012, Grogl Bridoget, 01 8,58 Kredit a7
Bergau GmbH, Ernst : 4 -
-
Kundennr.: 100303 Telefonnr.:04141/83315+25 Famxnr.: 04141/55538 Weitere Funktionen
PLZ / Ort: Z1654 Stade-Wiepenkathen Strafie: Am Steinkamp 17
Bemerkung:

Projekt:

Position 1  Thermotransferrollen £, Philips 5,00 Stick

F3 Dnuck l Fd Sort | F5 hiark i Fi Poz i F? Bestandi Fid Wei‘t.l Ret ﬁndeml Bnfg Enf.i Entf Li:'-scha ESC Endel

wichtige Tasten und Schaltflachen

F3 Druck der Bon kann nachgedruckt werden

F6 Pos die einzelnen Positionen des Bons kdnnen eingesehen werden

F7 Bestand | der Bestand der einzelnen Kassen kann eingesehen werden
Ret Andern| der Bon nach gedndert werden

7.2.5 E Geld zu/Abgange

es wird eine Ubersicht der unverbuchten Geldzugange und —abgéange
angezeigt, hier kann ein solcher Vorgang geléscht werden

ﬁﬁeld Zu/Abginge

Crakum EBezeichriung 5 vk Betrag

18.02,2012 |Anfangsbestand 5 |37 0,00

50,00 0,00

F3 Orack | F4-Sort I F& hark I Fii 'I.I'I.I'ei‘t.I Ret ﬁndemi Bnfg Enf.I Erit f LE-Schi ESC En-:Iel

7.2.6 F Bestell Merkliste

in dieser Liste kdnnen Artikel fur eine Bestellung vorgemerkt werden, diese

Liste kann dann bei einer Lagerbestellung im OBS Ubernommen werden (siehe
auch Taste F10 Bestellmerkliste)
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7.3 Menu Auswertung

7.3.1 A Tagesabschlussbericht

der Tagesabschlussbericht des aktuellen Tages mit allen relevanten Daten
wird gedruckt, die Tagesabschlussberichte werden fortlaufend
durchnummeriert - es kann auch ein vorlaufiger Tagesabschlussbericht ohne

ein Weiterzahlen der Nummerierung gedruckt werden

Kontrollsumme : \:l

Tagesabschlussbericht 18.02.2012
Hauptkasse Emst Bergau GmbH Druck-Nr.: 4275 Seite 1
Kassenbestand \ortag 1.513,02
Bnnahmen:
063 Ersatzteile sonst. Blirotechnik 2482
066 Reparatur-EDV bar 11,31
099 Burobedarf 149,20

2Znischensumme Warengruppen inkl. Bonrabatt: 185,33

Darin enthaltener Positionsrabatt: 0,00

Bonrabatte: 0,00

Summe: 185,33 185,33
CGeldzugang:
Bareinzahlung Kasse 50,00

Znischensumme : 50,00 235,33
CGeldausgang:

Znischensumme : 0,00 235,33
Kassenbestand bei Geschiiftsschluss 1.748,35
Davon Bar : 160567 worhanden :
Dawvon Kreditkarte i 142,68 worhanden :
(05) Umsatzsteuer 19 % 185,33
Summe Stormo : 0,00
\Anzahl Kunden : 4
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7.3.2 B Kassierer Bericht

nach Auswahl eines Zeitraumes kann ein Bericht fur den angemeldeten
Kassierer erzeugt werden — es werden hier nur verbuchte Vorgange

angezeigt
Kassierer - Bericht 18.02.2012
Datum 01.01.2012 - 18.02 2012 Seite 1

Kassierar: Grahl

s Bezeichnung Ienge Freis
3753 EBareinzahlung Kasse 1,00 50,00
37063 Ersatzteile sonst. Burotechnik 1,00 24 82
37066 Reparatur-EDW bar 1,00 11331
37/099 Birobedarf 16,00 163,76

18,00 204,89

7.3.3 C Artikel Bericht

nach Auswahl eines Zeitraumes und/oder der laufenden Bonnummer Von/Bis
kann ein Bericht Uber den Umsatz von Artikeln erzeugt werden— es werden
hier nur verbuchte Vorgange angezeigt

Kassen Artikel - Bericht 18.02.2012
Datum 01.01.2012-18.02.2012 Seite 1
Lfd-Mr. 000001 - 999999

ils Bezeichnung MWenge Freis

KASSE Fassenartikel 1,00 11,31

BUE-ACZC2102162 Ad Ringbuch PP EcoDesk schwarz 3,00 888
Recycling, 2-Ring kKunststoff

BUE-ALC1503 Briefoffner 23 2cm aus rostfreie 4,00 852
m Edelstahl, aufgebogene Kling

BUE-BDFST327 Sparpack Tischabroll bis 33m:19m 400 17,56
m mit 1 Rl kristall klar 10m:

BUE-BLAVD217070 Thermotransferrcllen f. Philips 5,00 133,80
PRA3Z1UPFA3Z2 Magic? 2 Stick

WSEOTA-CARRERA Sh Typenradaufnahme ESTOICarr 1,00 24 82

18,00 204,89
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7.3.4 D Stundenbericht

nach Auswahl eines Zeitraumes und/oder der laufenden Bonnummer Von/Bis
kann ein Bericht Uber die Auslastung der Kasse erzeugt werden, der Tag wird
dabei in halbstindliche Intervalle unterteilt — es werden hier nur verbuchte
Vorgange angezeigt

Kassen Stunden - Bericht 18.02.2012
Datum 01.01.2012 - 18.02.2012 Seite 1
Lfd-Mr. 000001 - 999999

Zeit Ienge Freis Froz.
Zeit wvon 03:00 Uhr bis 03:29 Uhr 10,00 149,20 72,82 %
Zeit won 07:30 Uhr bis 07:59 Uhr 2,00 36,13 17,63 %
Zeit won 10:30 Uhr bis 10:59 Uhr 2,00 652 318%
Zeitwon 11:00 Uhr bis 11:29 Uhr 2,00 552 3.18%
Zeit won 12:30 Uhr bis 12:59 Uhr 2,00 552 3.18%

16,00 198,37 100,00 %

7.3.5 E Terminalbericht

nach Auswahl eines Zeitraumes kann ein Bericht fur diese Kasse erzeugt
werden, Uber alle Kassierer hinweg, die an dieser Kasse angemeldet waren —
es werden hier nur verbuchte Vorgange angezeigt

Terminal - Bericht 16.02.2012
Datum 01.01.2012 - 18.02.2012 Seite 1

Terminal Hauptkasse

WG WK Wagengruppe/Buchungstext Menge Preis
37 Bareinzahlung Kasse 1,00 50,00
063 Ersatzteile sonst. Burotechnik 1,00 24,82
066 Reparatur-EDY bar 1,00 11,31
099 Burobedarf 16,00 168,76

18,00 204 89
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7.3.6 F Warengruppenbericht

nach Auswahl eines Zeitraumes und/oder der laufenden Bonnummer Von/Bis
kann ein Bericht Uber den Umsatz der Warengruppen erzeugt werden — es
werden hier nur verbuchte Vorgange angezeigt

Kassen Warengruppen - Bericht 18.02.2012
Datum 01.01.2012- 18.02.2012 Seite 1
Lfd-Mr. 000001 - 999999
Mr Bezeichnung hWenge Preis
063 Ersatzteils sonst. Blrotechnik 1,00 24,82
066 Reparatur-EDY bar 1,00 11,31
099 Birobedarf 16,00 168,76
Fwischensumme Warengruppen inkl. Bonrabatt: 204,39
Darin enthaltener Positionsrabatt: 0,00
Bonrabatte: 0,00
Summe; 204,59
7.3.7 G Tagesjournal
es werden alle Bons des aktuellen Tages aufgelistet
Kassen Tagesjournal - Bericht 18.02 2012
Seite 1
MNr Name Datum Preis
017011 Kassenkunde 18.02 2012 36,13
017012 Bergau GrmbH 18.02 2012 EC 133,80
017013 Grogl 18.02 2012 EC 8,858
017014 Kassenkunde 18.02.2012 6,52
Summe BAR 42 65
Summe EC 142 .68
Summe Lieferscheine 0,00
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7.3.8 H Kassenjournal

eine Abfrage steuert, ob das Kassenjournal fur diese Kasse oder alle Kassen
aufsummiert gedruckt werden soll, es kann ein Zeitraum angegeben werden
werden — es werden hier nur verbuchte Vorgange angezeigt

Kassenjournal - Bericht 18.02.2012
Hauptkasse Ernst Bergau GmbH Seite 1
Datum 01.01.2012 - 18.02.2012
Einnahmen:
063 Ersatzteile sonst. Biirotechnik 1 24 82
066 Reparatur-EDV bar 1 11,31
099 Biirobedarf 16 168,76

Zwischensumme Warengruppen inkl. Bonrabatt: 204,89

Darin enthaltener Positionsrabatt: 0,00

Bonrabatte: - 0,00

Summe: 204,89 204,89
Geldzugang:
Bareinzahlung Kasse 50,00

Zwischensumme Z . 50,00 254,89
Geldausgang:

Zwischensumme A : 0,00 254,89
(05) Um satzsteuer 19 % 204,39
Summe Storno : 0,00
Anzahl Kunden : Id

7.3.9 | Kassenertragsstatistik

nach Auswahl eines Zeitraumes und/oder WGR Nr Von/Bis kann ein Bericht
Uber den Umsatz der Warengruppen erzeugt werden — es werden hier nur
verbuchte Vorgange angezeigt, hier handelt es sich um Netto Betrage

Kassen-Ertragsstatistik 18.02.2012
Datum 01.01.2012- 18.02 2012 Seite 1
Wgr-Nr. -

WEr Warengruppe Ek-Summe Vi-Summe Ertrag in %
063 Ersatzteile sonst. Burotechnik 11,96 20,86 8,90 42 67
066 Reparatur-EDY bar 0,00 9,50 9,50 100,00
099 Birobedarf 78,92 141,82 62,90 44 35
Summe 90,88 17218 81,30 47 22
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7.4 Menu Stammdaten
7.4.1 A Kassierer

eine Liste aller Kassierer wird angezeigt, die sich an dem Kassensystem
anmelden kdnnen, mit der Taste Einfé. werden neue Kassierer angelegt, mit

der Taste wieder aus der Kasse geléscht, mit[Ret. Andern kann das

Passwort oder der Kassenlevel geandert werden

Hinweis: die Menupunkte in der OBS Kasse kénnen mit einem
Berechtigungslevel versehen werden, die Pflege erfolgt tiber die OBS
Anwendung und kann dann in der OBS Kasse (ibernommen werden

Mame .|er l:l

Breuer 04 I

Gilzau 05

Kniepheff 1z Sachhearbeiter 1 BE
Mustermann 19 Pacowort I xxxxxxxx

Passwortwiederhal, I xxxxxxxx

Fassenlewel |4_

F3 Dnuck | F4 Sort I Ret ﬁhdeml Entg Enf.I Enitt Lﬁschi E5C

F2 Speich.l Pglip xr-:-rhl PaCn néchl E5C Endel

7.4.2 B Tastatur

hier kann die Tastaturbelegung fur das "Space"-Menu individuell angepasst
werden, ein Ausdruck Uber die Tastatur Belegung ist vorhanden
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7.4.3 C Buchungstext

hier kdnnen flr die Geldzugange / Geldausgange die Buchungstexte
(Verwendung) gepflegt werden, es konnen auch neue Verwendungszwecke

hinzugefligt werden

Geschenks 00

71 |Benzink. 5TD BE-26 304530
Tz Ben_zink. 3TD BE 200 304533

itz Kasse Buchtext x|
IE. JBezeichnung Konta iMwSt iEIF\ I;]
56 Ben_zink. STD 30.\1' 43 304530 15 .0.
57 |Benzink, 5TD B225 3045355 15 b
53 Spgnden . 02363 A
59 Aufwand Abfallbeseit, 304969 15 A
a0 Frachtku:uste_n it 16%: 304730 15 .0.
61 |Benzink. 5'_I'D BEZZ0 304537 15 A
62 |Benzink. STD Ria-148 304535 15 _P.
63 |Benzink., STD BE 25 304534 15 i
&4  Abfallbes.Landkreis Stade 304969 A
65 |Fahrtkost ther 20km Reisekost 04663 15 A
66 Ubemachtungsaufwa_nd 304666 15 A
67 Verpﬂegqusmehraufwand 304664 i
68 |Geschenke bis 35,00 mit 19%: 304630 15 I
i | A

F¥ Dnack I Ret ﬁndeml Bnfg Enf.I Entf Li:'-schl ESC Endel

: — Kasse Buchtext
70 Porboomik 19% 304910

] 8 lE

Bezeichiung IGeschenke bis 35.00

MwSt Schliissel _ﬁjﬁ I'Hf’o.'steua' P&

Eir /A Auzgang 'I

1L o]
F2 Speich.l Pgllp \rorhI PgOn nach] E3C Ende
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7.4.4 D Kassen

es werden alle Kassen Terminals angezeigt, hier kdnnen neue Kassen

eingefugt werden

002 |Kasse Poststells

-

F3 Elruckl F4 Son | F7 TAR | Rt ﬁndeml Bnfg E_nf.l Entt Li:'-schl

ESC Ende!
|

x|
Nummer IW

MName mauptkasse

PC-Mummer  _#]|020  |&utoanlage (004750493E48
Konto H#[301000  |Kasse

Dif-Konto _ﬂiSD'ISEE IKassendiff.-Kcnto
Bestand lw

Scheck IW

Kredit [ razes

Diruick l—42?'5
Gesamisumme lﬁ

Belegnuminer

|'|81BD

F2 Speich.l Pgllp m:-rhl PgDOre nﬁchl EiC Endel

7.4.5 E Programmparameter

hier werden die Programmeinstellungen fur das Programm OBS Kasse
vorgenommen, die Einstellungen gelten fir alle Kassenterminals, so kann z.B.
eingestellt werden, ob der Verkaufpreis standardmafig eingebbar sein soll
oder ob sich die Kassenschublade auch bei Kartenzahlung 6ffnen soll und

vieles mehr
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